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คำนำ 
 
  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา      
มีหน้าที่เกี ่ยวกับงานสำรวจ อกแบบ การจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบวัสดุ งาน
ออกแบบและเขียนนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนงาน
ปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมการก่อสร้างและการซ่อมบำรุง งานอื่น ๆ ที่ เกี่ยวข้องและที่
ได้รับมอบหมาย ได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกองช่างขึ้น เพ่ือให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบงาน
กองช่าง ใช้ศึกษาและนำไปปฏิบัติงาน  เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงานของกองช่าง คูมื่อการปฏิบัติงาน
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา ไดแ้สดงให้เห็นถึงข้ันตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดของ
งานและมาตรฐานคุณภาพงาน เพ่ือกำหนดเป็นมาตรฐานคุณภาพงาน  มาตรฐานในการปฏิบัติงานของ
ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่างให้บรรลุตามข้อกำหนดที่สำคัญ ซ่ึงตอบสนองต่อความต้องการของ
ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียสำคัญ 

  คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบกองช่าง องค์การ
บริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา จะได้นำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้
อย่างมีประสิทธิภาพ บรรลุตามภารกิจและอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา ที่ได้
ระบไุว้ในขอ้บัญญัติงบประมาณ รายจ่ายประจำปี 
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อำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึง 
ฉบับ ท่ี 6 พ.ศ. 2552 
 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารสว่นตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที ่6 พ.ศ. 2552 
กำหนดอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล ดังนี้ 
มาตรา ๖๖  องค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจหน้าที่ในการพัฒนาตำบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ สังคม และ วัฒนธรรม 
มาตรา ๖๗  ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตำบล มีหน้าที่ต้องทำในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล 
ดังต่อไปนี้ 
 (๑)  จัดให้มีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 
 (๒)  รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และที่สาธารณะ รวมทั้งกำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
 (๓)  ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
 (๔)  ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 (๕)  ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
 (๖)  ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
 (๗)  คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 (๘)  บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
 (๙)  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามทีท่างราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรให้ตามความ
       จำเป็นและสมควร 
มาตรา ๖๘  ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล 
ดังต่อไปนี้ 
   (๑)  ให้มีน้ำเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร  
  (๒)  ให้มีและบำรุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน  
   (๓)  ให้มีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ 
  (๔)  ให้มีและบำรุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
  (๕)  ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
  (๖)  ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
  (๗)  บำรุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
  (๘)  การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
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  (๙)  หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบล 
  (๑๐)  ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
  (๑๑)  กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
  (๑๒)  การท่องเที่ยว 
  (๑๓)  การผังเมือง 

อำนาจหน้าทีต่ามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2542 
 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 
กำหนดให้ อบต. มีอำนาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น
ของตนเอง ตามมาตรา 16 ดังนี้ 
 1. การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
 2. การจัดให้มี และบำรุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ 
 3. การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และที่จอดรถ 
 4. การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืน ๆ 
 5. การสาธารณูปการ 
 6. การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ 
 7. คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม 
 8. การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
 9. การจัดการศึกษา 
 10. การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
 11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
 12. การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออด และการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย 
 13. การให้มี และบำรุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
 14. การส่งเสริมกีฬา 
 15. การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
 16. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรการพัฒนาท้องถิ่น 
 17. การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
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 18. การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
 19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
 20. การให้มี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล 
 21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 
 22. การจัดให้มี และควบคุมการฆ่าสัตว์ 
 23. การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพ และ  
       สาธารณสถานอืน่ ๆ 
 24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ  
       สิ่งแวดล้อม 
 25. การผังเมือง 
 26. การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร 
 27. การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
 28. การควบคุมอาคาร 
 29. การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 30. การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัยในชีวิต 
       และ ทรัพย์สิน กิจอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น ตามที่คณะกรรมการประกาศกำหนด 
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  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกับการสำรวจ 
ออกแบบ การจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรม  การจัดเก็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การ
ตรวจสอบ การก่อสร้าง งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบำรุง การ
ควบคุมอาคารก่อสร้าง และซ่อมบำรุง แผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการ
ปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุม การบำรุงรักษา เครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการ
ปฏิบัติงานเครือ่งจักรกล เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่
ได้รับมอบหมาย โดยให้มีการแบ่งส่วนราชการภายในเป็น  ดังนี้ 

 1. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
 1.  งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุง บูรณะและ 
ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ 
 2.  การสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบ
และเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการต่างๆ 
ที่เก่ียวข้อง 
 3. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดิน และ ถมดิน 
รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนที่ หมู่ที่ 1-11 
 4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 
 
 

 



๕ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

 
 

  

 

 

 2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
 1. งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณากำหนดวางแผนงบประมาณ 
 2. งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
 3. งานบริการข้อมูล และหลักเกณฑ์ต่างๆ 
 4. งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ ของกองช่าง 
 5. งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 
 3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
 1. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภค 
 2. งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

  
 
 
 
   
   
  การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมือพัฒนา เป็นเครื่องมือที่
สำคัญอย่างยิ่งในการทำงาน ทั้งระดับหัวหน้างานและปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานใน
หน่วยงานนั้น ๆ อย่างเป็นระบบและครบถ้วน สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่นการสอนงานการ
ตรวจสอบการทำงาน การควบคุมงาน การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ทั้งนี้ องค์การบริหารส่วน
ตำบลโนนเมืองพัฒนา มีวัตถุประสงค์ดังนี้  

  1. เพื่อให้ข้าราชการ พนักงานจ้างตามภารกิจกองช่างและพนักงานจ้างทั่วไป มีคู่มือการปฏิบัติงานที่
ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่งแสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่าง ๆ ของกองช่าง 
  2. เพ่ือเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การทำงานของกองช่างได้มาตรฐานเป็นไป
ตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็ว ทันตามกำหนดเวลา มีการทำงานอย่างปลอดภัย บรรลุ
ข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

 
 
 
 
 
 
  องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา เป็นหน่วยงานราชการส่วนท้องถิ่นขนาดเล็กมีประชากร
อาศัยอยู่หนาแน่นพอสมควร เป็นศูนย์กลางความเจริญทั้งด้านการเกษตร เศรษฐกิจ และสังคม กองช่างองค์การ
บริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา เป็นหน่วยงานที่ให้การบริการทุกด้าน งบควบคุมอาคาร ผู้บริหารองค์การบริหาร
ส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา มีนโยบายต้องการพัฒนาให้ตำบลโนนเมืองพัฒนาเป็นตำบลที่น่าอยู่ มีสาธารณูปโภค
ครบถ้วน มีสภาพแวดล้อมที่สะอาด มีระเบียบเรียบร้อย ประชนได้รับความสะดวก มีคุณภาพชีวิตที่ดี ซึ่งรวมถึงการ
บริการที่ดี เป็นองค์กรที่มีการบริหารจัดการที่ดีที่สุด การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบล
โนนเมืองพัฒนา เพื่อเจ้าหน้าที่จะได้ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว ให้ประชาชนมีความพึงพอใจ
และมีประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐานเดียวกันมี ดังนี้ 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลโนนเมืองพัฒนา ได้รับความสะดวก รวดเร็ว ในการรับบริการ 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลโนนเมืองพัฒนา ประชาชนได้รับความพึงพอใจในการรับบริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา สามารถ

จัดเก็บค่าธรรมเนียม สามารถควบคุม ตรวจสอบและ
ทราบจำนวนสิ่งปลูกสร้าง 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงสร้างของกองช่าง องค์การบรหิารส่วนต าบลโนนเมอืงพัฒนา 

กองช่าง 

ฝ่ายกองช่าง 
- งานก่อสร้าง 
- งานสาธารณูปโภค 
 นายยุธยา  กุลภา 

นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
รักษาราชการแทน ผู้อำนวยการกองช่าง 

 

 

นายสาธิต  เปียสันเทียะ 
นายช่างโยธาชำนาญงาน 

นายพันกร  วงศ์ศักดา 
ผู้ช่วยนายช่างโยธา 

ฝ่ายออกแบบและควบคุม 
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานผังเมือง 
 นายสาธิต  เปียสันเทียะ 

นายช่างโยธาชำนาญงาน 

นายพันกร  วงศ์ศักดา 
ผู้ช่วยนายช่างโยธา 

งานธุรการ 
 นายสาธิต  เปียสันเทียะ 

นายช่างโยธาชำนาญงาน 

นางสาวสมพิศ  แก้วทองหลาง 
พนักงานจ้างทั่วไป 



๙ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

 
 
 
 
 

1. งานก่อสร้าง 
 - งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
 - งานก่อสร้างปรับปรุงและซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ 
 - งานขอตั้งงบประมาณประจำปี 
 - งานของบประมาณประสายกับกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
 - งานกำหนดรายละเอียดข้อมูลสาธารณะ  
 - งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

 กรอบแนวคิด 
ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีตำบลโนนเมืองพัฒนา ได้รับความสะดวก ด้านการคมนาคม ขนส่งที่ดี 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีตำบลโนนเมืองพัฒนา ประชาชนในเขตพ้ืนที่ตำบลโนนเมืองพัฒนา มีการ
คมนาคมขนส่งที่ดี สะดวก และปลอดภัย 

 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ ๗     
พ.ศ. 2562 

 ขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง 
 1. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 

 2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากท่ีสุด (ไม่เกิน ๑ เดือน) 
จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพื้นที่จังหวัด
นครราชสีมา 

 3. นายช่างโยธา ตรวจทาน เสนอผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

 4. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ

http://www.price.moc.go.th/


๑๐ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

     
 
 
        

 
 

       
  

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 

นายช่างโยธาจัดทำประมาณราคาก่อสร้าง 

ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบ 

ไม่ถูกต้อง 
 

ถูกต้อง 
 

แก้ไข และเสนอพิจารณาใหม่ 
 

เสนอปลัด/นายก พิจารณา/ลงนาม อนุมัติดำเนินการ 
 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบ
แปลนก่อสร้างให้กองคลังดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตาม

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยต่อไป 
 

ช่างผู้ควบคุมงาน ลงพ้ืนที่ก่อสร้างเพ่ือควบคุมการปฏิบัติงานของ 
ผู้รับจ้างให้เป็นไปตามแบบแปลนที่กำหนดพร้อมทั้งจัดทำบันทึก

ควบคุมงานทุกวัน 
 

รายงานปัญหาและอุปสรรคให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการให้ ปลัด /นายกทราบ  
เมื่อโครงการก่อสร้างแล้วเสร็จ 

สรุปผลการดำเนินโครงการก่อสร้าง 
รายงานปลัด/นายกทราบ 

ระยะเวลาขั้นตอนการ

ด าเนินการ 7-10 วัน 



๑๑ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

2.1 การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 
 - งานประเมินราคา 
 - งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
 - งานออกแบบและบริการข้อมูล 
 - งานออกแบบ งานก่อสร้างที่มีผู้ยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้
ก่อสร้างถูกต้องตามแบบที่รบอนุญาตการประมาณราคา ร่วมพิจารณากำหนดวางแผนงงานงบประมาณ 
 - งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

 กรอบแนวคิด 
ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีตำบลโนนเมืองพัฒนา ความถูกต้อง รวดเร็ว 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีตำบลโนนเมืองพัฒนา ประชาชนในเขตพ้ืนที่ตำบลโนนเมืองพัฒนา ได้รับ
บริการที่ถูกต้อง รวดเร็ว 

 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 2. กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามประราชบญัญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 ขั้นตอนการดำเนินงาน 
 1. ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้องได้ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 
 2. ผู้ยื่นคำร้องนำแบบคำร้องขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอน (แบบ ข.๑) พร้อมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงาน
ธุรการกองช่าง อบต.โนนเมืองพัฒนา เพ่ือจัดทำหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ อ.๑) 
 ยื่นเอกสารหลักฐาน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๒ ฉบับ 
  - สำเนาทะเบียนบ้านจำนวน ๒ ฉบับ 
  - สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ์ จำนวน 2 ฉบับ 
 3. เจ้าพนักงานธุรการเสนอนายก อบต. ลงนาม (กรณีนายก อบต.ไม่อยู่ประจำสำนักงานหรือติดภารกิจ         
ใช้ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน 

 4. ช่างสำรวจบริเวณพ้ืนที่ 
 5. ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ) 
 6. ติดต่อผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสืออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 

  



๑๒ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ยื่นคำร้องกรอกแบบคำร้องขออนุญาต
ก่อสร้าง/ดัดแปลงรื้อถอนอาคาร 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 5 นาที 

ผู้ยื่นคำร้อง ยื่นเอกสารหลักฐานได้ท่ี 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 

 

เจ้าหน้าที่รับคำขอ รับเรื่องขออนุญาตก่อสร้าง 
ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

ใช้ระยะเวลาประมาณ 3 นาที 

ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 

ส่งคืนผู้ยื่นคำขอเพ่ือแก้ไข 
และส่งเอกสารให้ครบถ้วน 

ถูกต้องครบถ้วน 

ดำเนินการตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างตรงตามแบบแปลนที่ยื่น 

ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาหาก
เป็นชอบลงนาม ออกใบอนุญาต 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 5 นาที 

แจ้งผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 

ช่องทางการติดตอ่ 
กองช่าง อบต.โนนเมอืงพัฒนา 

เบอร์ 044 001146 
 

 

ระเบียบ/ข้อฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2535 (ฉบับท่ี 2) 
3.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2543 (ฉบับท่ี ๓) 
4.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2550 (ฉบับท่ี ๔) 
 

          ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

1.ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท 
2.ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๒๐ บาท 
3.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๒๐ บาท 
 



๑๓ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

2.2 การขอหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
  2. กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม 
      พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
  3. พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ 
 

 ขั้นตอนการดำเนินงาน 
 1. ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้องได้ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 
 2. ผู้ยื่นคำร้องนำแบบคำร้องขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอน (แบบ ข.๑) พร้อมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงาน
ธุรการกองช่าง อบต.โนนเมืองพัฒนา  
 ยื่นเอกสารหลักฐาน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๒ ฉบับ 
  - สำเนาทะเบียนบ้านจำนวน ๒ ฉบับ 
  - สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ์ จำนวน 2 ฉบับ 
 3. เจ้าพนักงานธุรการเสนอคำร้องต่อ ปลัด อบต. / นายก อบต. ลงนาม เพ่ือพิจารณาสั่งการ  
     (ใช้ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน) 

 4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารพร้อมนัดออกตรวจสอบที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
     (ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วัน) 
 5. เจ้าพนักงานธุรการจัดทำหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเสนอ นายก อบต.ลงนาม  
     (กรณีนายก อบต.ไม่อยู่ประจำสำนักงานหรือติดภารกิจใช้ระยะเวลาประมาณ ๑ - ๔ วัน 
 6. ติดต่อผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

 
 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้อง  
ณ องค์กรบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 5 นาท ี

ผู้ยื่นคำร้อง ยื่นเอกสารหลักฐานได้ท่ี 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 

 

เจ้าหน้าที่ธุรการ เสนอคำร้องต่อ ปลัด อบต. 
และ นายก อบต. เพ่ือพิจารณาสั่งการ 

ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสาร 
พร้อมนัดตรวจสอบที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วัน 

เจ้าหน้าธุรการกองช่าง จัดทำหนังสือรับรอง
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ใช้ระยะเวลาประมาณ 3 นาท ี

แจ้งผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสือ
รับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ระเบียบ/ข้อฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2.กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่น 
3.ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจ
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

ช่องทางการติดต่อ 
กองช่าง อบต.โนนเมืองพัฒนา 

เบอร์ 044 001146 
 

 

เสนอนายก อบต.โนนเมืองพัฒนา ลงนาม 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 - 4 วัน 



๑๕ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

2.3 การขออนุญาตประกอบกิจการควบคุม ประเภทที่ ๒ 

 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  1. พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ.๒๕4๒ 
   

 ขั้นตอนการดำเนินงาน 
 1. ผู้ประกอบกิจการยื่นแจ้งประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ตามแบบ ธพ.ป๑ พร้อมหลักฐานยื่นต่อ
เจ้าหน้าที่  ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 
 ยื่นเอกสารหลักฐาน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๒ ฉบับ 
  - สำเนาทะเบียนบ้านจำนวน ๒ ฉบับ 
  - สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ์ จำนวน 2 ฉบับ 
  - แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง จำนวน 2 ชุด 
 2. เจ้าพนักงานธุรการเสนอลงเลขท่ีหนังสือรับ  (ใช้ระยะเวลาประมาณ 3 นาท)ี 

 3. นายช่าง ตรวจสอบเอกสารหลักฐานว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม ่ (ใช้ระยะเวลาประมาณ 5 นาที) 
 4. นายช่าง นัดตรวจสอบสถานที่ประกอบการ (ใช้ระยะเวลาประมาณ ๑ วัน) 
 5. เสนอผู้บริหารเพ่ืออนุญาต / อนุมัต ิ 
     (กรณีนายก อบต.ไม่อยู่ประจำสำนักงานหรือติดภารกิจใช้ระยะเวลาประมาณ ๑ - ๔ วัน 
 6. ติดต่อผู้ประกอบกิจการมารับใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ พร้อมชำระค่าธรรมเนียม       
ที่งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๖ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    
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ผู้ประกอบกิจการแจ้งการประกอบกิจการ
ควบคุม ประเภทที่ ๒ ตาม (แบบ ธพ.ป.๑) 

ธุรการกองช่าง รับเรื่อง ลงเลขท่ีหนังสือรับ เพ่ือเสนอนายช่าง 
(ใช้ระยะเวลาประมาณ 3 นาที) 

 

นายช่างตรวจสอบเอกสารว่า 
ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 

(ใช้ระยะเวลาประมาณ 5 นาที) 
 

เอกสารไม่ถูกต้อง 
หรือไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้ผู้แจ้งทราบในวันที่
รับแจ้งเพื่อนำไปแก้ไข 

เอกสารถูกต้องครบถ้วน 

นายช่างนัดตรวจสอบสถานที่
ประกอบการ 

(ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วัน) 
 

นายก อบต.ลงนาม ออกใบรับแจ้งตาม
แบบ ธพ.ป.๒ 

(ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 – 4 วัน) 

แจ้งผู้ประกอบกิจการรับใบแจ้งตามแบบ ธพ.ป.๒ 
ชำระค่าธรรมเนียม ที่งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 



๑๗ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

3. งานสาธารณูปโภค 
 - งานประสานสาธารณูปโภค 
 - งานไฟฟ้าสาธารณะ 
 - งานระบายน้ำ 
 - งานบำรุงรักษาถนน 
 - งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

 กรอบแนวคิด 
ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีตำบลโนนเมืองพัฒนา มีระบบสาธารณูปโภคท่ีดี 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีตำบลโนนเมืองพัฒนา ประชาชนในเขตพ้ืนที่ตำบลโนนเมืองพัฒนา ได้รับ
บริการด้านสาธารณูปโภคท่ีดี 

 ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึ ง (ฉบับที่ ๗) 
พ.ศ. 2562 

 ขั้นตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ 
 1. ผู้ยื่นคำร้อง กรอกเอกสารคำร้อง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 
 2. ผู้ยื่นคำร้องยื่นแบบคำร้อง ณ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา พร้อมเอกสาร     
เพ่ือลงรับคำร้อง  
 ยื่นเอกสารหลักฐาน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
  - สำเนาทะเบียนบ้านจำนวน 1 ฉบับ 
 3. เจ้าพนักงานธุรการลงรับเรื่องและเสนอคำร้องต่อ ปลัด อบต. / นายก อบต. ลงนาม เพ่ือพิจารณาสั่งการ  
     (ใช้ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน) 

 4. นายช่าง อบต.โนนเมืองพัฒนา ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจสอบ  
     (ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วัน) 
 5. นายช่าง อบต.โนนเมืองพัฒนา ดำเนินการติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะตามคำร้องที่ได้รับการพิจารณา   
     (ใช้ระยะเวลาประมาณ ๑ - ๔ วัน) 
 6. รายงานผลการดำเนินงานต่อนายก อบต. และรายงานผลให้ผู้ยื่นคำร้องทราบ 
     (ใช้ระยะเวลาประมาณ ๑ วัน) 
 

 



๑๘ 

 

คู่มือปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสมีา    

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 
 

 /  

ผู้ยื่นคำร้อง กรอกเอกสารคำร้อง 
ณ องค์กรบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 5 นาที 

ผู้ยื่นคำร้อง ยื่นแบบคำร้องได้ที่ 
สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมือง

พัฒนา 
 

เจ้าหน้าที่ธุรการ เสนอคำร้องต่อ ปลัด อบต. 
และ นายก อบต. เพ่ือพิจารณาสั่งการ 

ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วัน 

นายช่าง ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจสอบ 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วัน 

นายช่าง ดำเนินการติดตั้ง / ซ่อมแซมโคมไฟฟ้า
สาธารณะ ตามคำร้องที่ได้รับพิจารณาอนุมัติแล้ว 

ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 - 4 วัน 

ระเบียบ/ข้อฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1.พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การ
บริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไข
เพิม่เตมิถึง (ฉบับท่ี 7) พ.ศ. 2562) 

รายงานผลการดำเนินงานเสนอต่อ 
นายก อบต.โนนเมืองพัฒนา และรายงานให้ผู้ยื่น

คำร้องทราบ 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วัน 
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ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 
 
 

เขียนที่ 
วันที่ เดือน พ.ศ. 

ข้าพเจ้า เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี  ตรอก/ซอย  ถนน 

หมู่ที ่           ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 
 เป็นนิติบุคคลประเภท  จดทะเบียนเมื่อ 

เลขทะเบียน มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่ 
ตรอก/ซอย  ถนน  หมู่ที่ 
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต  จังหวัด 
โดย  ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี ตรอก/ซอย  ถนน 
หมู่ที่ ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 

ขอยื่นคำขอใบอนุญาต ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
ข้อ 1  ทำการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร บ้านเลขท่ี ตรอก/ซอย 

ถนน             หมู่ที ่         ตำบล/แขวง                    อำเภอ/เขต จังหวัด                      
โดยเป็นเจา้ของอาคารในโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขท่ี เป็นที่ดินของ                 . 

ข้อ 2  เป็นอาคาร                 
(1) ชนิด จำนวน เพ่ือใช้เป็น 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน คัน 
(2) ชนิด จำนวน เพ่ือใช้เป็น 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว  โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน คัน 
(3) ชนิด จำนวน เพ่ือใช้เป็น 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน คัน 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
ข้อ 3  มี  เป็นผู้ควบคุมงาน 

และ เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 
ข้อ 4  กำหนดแล้วเสร็จใน วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
ข้อ 5  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ มาด้วยแล้ว คือ 
(1) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน ชุด  ชุดละ แผ่น 
(2) รายการคำนวณ 1  ชุด จำนวน แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรือ
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

เลขที่ ....................................................... 

วนัท่ี ......................................................... 

ลงชื่อ ......................................................ผูร้บัค ำขอ 

        (.....................................................) 
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(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ 
ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ 
อนุญาต)) 
 

 
(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร จำนวน ฉบับ 

พร้อมทั้งสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน ฉบับ 
(กรณีท่ีเป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
แล้วแต่กรณี) 

(7) สำเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขท จำนวน ฉบับ 
และหนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน จำนวน ฉบับ 

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3  จำนวน ฉบับ 
(9) สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม 

ควบคุมของผู้ควบคุมงาน จำนวน ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารที่เป็นลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 

 
(ลายมือชื่อ                                                          ขออนุญาต 

( ) 
 

 หมายเหต  (1) ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่องหน้า ข้อความที่ต้องการ 

 
หมายเหตุของเจ้าหน้าที ่  

จะต้องแจ้งให้ผู ้ขออนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่ ผู้ขออนุญาตได้รับชาระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต เป็นเงิน.................บาท และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เป็นเงิน...................บาท  
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน .................บาท (..................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี...........ลงวันที่........ 
ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่............ ฉบับที ่............. ลงวันที่............ 
 

(ลงชื่อ) ....................................................................... 
         (........................................................................ ) 

    ตำแหน่ง....................................................................
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คำร้องทั่วไป 

เขียนที ่                                                  . 

วันที่           เดือน                       พ.ศ.              . 

 ข้าพเจ้า                                       เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน                                        . 
อยู่บ้านเลขท่ี              หมู่ที ่           ตำบล                             อำเภอ                                           . 
จังหวัด                                        เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้                                               . 
ขอยื่นคำร้องต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา ดังนี้ 

 ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์                                                                                          . 
                                                                                                                                      . 
                                                                                                                                      . 
ทั้งนี้ ข้าพเจ้ายอมปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการทุกประการ 

 จึงเรียนมาได้โปรดพิจารณาดำเนินการตามความประสงค์ของข้าพเจ้าด้วย 

 

         (ลงชื่อ)                                               ผู้ยื่นคำร้อง 
               (                                               ) 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 
         ด้วย                                                   . 
                                                                 . 
                                                                 . ความเห็น                                                 . 
                                                                    . 
(ลงชื่อ)                                            เจ้าหน้าที ่
        (                                           )      (ลงชื่อ)                                                . 
ตำแหน่ง                                          .                      (นางสาวธัญชนก  สมณชื่น) 
               ตำแหน่ง    หัวหน้าสำนักปลัด 

       ความเห็น                                                 . 
                                                                              . 

 
(     )  อนุมัต ิ           (ลงชื่อ)                                               . 
(     )  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก                                 .             (นางสาวธัญชนก  สมณชื่น) 
          ตำแหน่ง  หัวหน้าสำนักปลัด  รักษาราชการแทน 
                           ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 
 (ลงชื่อ)                                               . 
                            (นายนิพนธ์  นิลขันธ์) 
ตำแหน่ง    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโนนเมืองพัฒนา 


