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 คู่มือส ำหรับบริกำรประชำชน  
งำนที่ให้บริกำร  การยื่นค าขอรับเงินเบ้ียความพิการ  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  ส านักงานปลัด    
  
ขอบเขตกำรให้บริกำร  
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเมืองพัฒนา  ๓๒  หมู่ท่ี  ๕  
ต าบลโนนเมืองพัฒนา  อ าเภอด่านขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา  
โทรศัพท์ : ๐๔๔-๐๐๑๑๐๖ 
www.nonmeangpattana.go.th  

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ ต้ังแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ)  

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ  
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเมืองพัฒนา เป็นหนว่ยงานของรัฐ  จึงเป็นหน่วยงานท่ีต้องให้บริการ 
และอ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง 
สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่า ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๕๖ และ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๓ ก าหนดให้ภายในเดือน พฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับ 
เงินเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถัดไปด้วย ตนเอง  ณ  องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเมืองพัฒนา  ใน
กรณีท่ีเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม  คนเสมือน  ไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ  ให้ผู้แทน
โดยชอบธรรมยื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็น ผู้แทน  
  
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร  
ขั้นตอน    หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ  
๑. ผู้พิการกรอกแบบฟอร์มยื่นค าร้อง  
๒. เจ้าหน้าท่ีรับลงทะเบียนตรวจสอบความถูกต้อง  
๓. คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ  
๔. รับลงทะเบียน  

ส านักงานปลัด  

ระยะเวลำ  

- ใช้ระยะเวลา การให้บริการ ๑๐ นาที/ราย  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ  

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้  

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  จ านวน  ๑  ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  ๑  ฉบับ  
๓. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียความพิการประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร  

จ านวน  ๑  ฉบับ  
  
  

http://www.nonmeangpattana.go.th/
http://www.bandon.go.th/
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ค่ำธรรมเนียม  

-  

กำรรับเร่ืองร้องเรียน  

      หากไม่ได้รับความเป็นธรรมในเรื่องท่ียื่นค ารอ้ง  สามารถแจ้งได้ท่ี ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบล
โนนเมืองพฒันา  โทรศัพท์  ๐๔๔-๐๐๑๑๔๖   www.nonmeangpattana.go.th(ช่องทางร้องเรียนร้องทุกข)์  
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  แผนผังก ำหนดผู้รับผิดชอบงำน   กำรขึ้นทะเบียนผู้พิกำร  
  

  

  

นางสาวปพิช์ชญา  คมขุนทด   นักพัฒนาชุมชนช านาญการ   
นายเอกชัย        กุลสุวรรณ   ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน   

  

 
  

    
นางสาวปพิช์ชญา  คมขุนทด   นักพัฒนาชุมชนช านาญการ   

       นายเอกชัย        กุลสุวรรณ   ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน   
  

  

  

 

 

 

  

กรุณำเรยีงล ำดับก่อน – หลัง   
 

 

๒ .  เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ ตรวจสอบคุณสมบัติ   

    

๑ .   ยื่นเอกสำรต่อเจ้ำหน้ำที ่  

ผู้รับผิดชอบ   

ผู้รับผิดชอบ   
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แผนภูมิข้ันตอนและระยะเวลำกำรขึ้นทะเบยีนผู้พิกำร   

  

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  

- สำเนาทะเบียนบ้าน  

สรุป     กระบวนงาน ๔ ขั้นตอน  รวมระยะเวลา ๑๐ นาที/ค าร้อง  
  

กรุณำเรยีงล ำดับก่อน – หลัง  
 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ยื่นค ำร้องขึ้นทะเบียน  
ผู้พิกำร   

เจ้ำหน้ำที่รับลงทะเบียนตรวจสอบ 

ควำมถูกต้อง  ( ๓  นำที )   

  

  
คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ   

( ๕  นำที )   

  รับลงทะเบียน   

( ๒  นำที )   

  

  

หลักฐำนประกอบ   
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  คู่มือส ำหรับบริกำรประชำชน  
งำนที่ให้บริกำร  การยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  ส านักงานปลัด    
ขอบเขตกำรให้บริกำร  
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเมืองพัฒนา  ๓๒  หมู่ท่ี  ๕  
ต าบลโนนเมืองพัฒนา  อ าเภอด่านขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา  
โทรศัพท์ : ๐๔๔-๐๐๑๑๐๖ 
www.nonmeangpattana.go.th   

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ ต้ังแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ)  

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ  
     องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเมืองพัฒนา เป็นหน่วยงานของรัฐจึงเป็นหน่วยงานท่ีต้องให้บริการและ 
อ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับ
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๕๖ และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ ก าหนดให้ภายใน เดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ท่ีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้น 
ไปในปีงบประมาณถัดไป  มาลงทะเบียนและ ยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง ณ  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลโนนเมืองพัฒนา  ในกรณีมีความจ าเป็น ผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองไมไ่ด้อาจ 
มอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่น  ค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้  
  
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร  
ขั้นตอน    หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ  
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หรือบัตรอื่นท่ีออกโดย 

หน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย  จ านวน  ๑  ฉบับ  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  ๑  ฉบับ  
๓. คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ  
๔. รับลงทะเบียน  

ส านักงานปลัด  

ระยะเวลำ  

- ใช้ระยะเวลา การให้บริการ ๑๐ นาที/ราย  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ  

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้  

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย  จ านวน  ๑  ฉบับ  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  ๑  ฉบับ  
๓. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร  

จ านวน  ๑  ฉบับ  
 

http://www.nonmeangpattana.go.th/
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ค่ำธรรมเนียม  

-  

กำรรับเร่ืองร้องเรียน  

            หากไม่ได้รับความเป็นธรรมในเรื่องท่ียื่นค าร้อง  สามารถแจ้งได้ท่ี ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโนนเมืองพัฒนา  โทรศัพท์  ๐๔๔-๐๐๑๑๔๖   www.nonmeangpattana.go.th(ช่องทางร้องเรียน
ร้องทุกข์)  
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         แผนผังก ำหนดผู้รับผิดชอบงำน กำรขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ  
  

  

  

นางสาวปพิช์ชญา  คมขุนทด   นักพัฒนาชุมชนช านาญการ   
นายเอกชัย        กุลสุวรรณ   ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน   

   
  

 
  

    
นางสาวปพิช์ชญา  คมขุนทด   นักพัฒนาชุมชนช านาญการ   
นายเอกชัย        กุลสุวรรณ   ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน   

  
  

  

  

  

  

กรุณำเรยีงล ำดับก่อน – หลัง  
 

 

 

  

๒ .  เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ ตรวจสอบคุณสมบัติ   

    

๑ .   ยื่นเอกสำรต่อเจ้ำหน้ำที ่  

ผู้รับผิดชอบ   

ผู้รับผิดชอบ   
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แผนภูมิข้ันตอนและระยะเวลำกำรขึ้นทะเบยีนผู้สูงอำยุ  

  

  หลักฐำนประกอบ  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบ้าน  

สรุป     กระบวนงาน ๔ ขั้นตอน  รวมระยะเวลา ๑๐ นาที/ค าร้อง  

 
กรุณำเรยีงล ำดับก่อน – หลัง  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ยื่นค ำร้องขึ้นทะเบียน 
ผู้สูงอำยุ   

เจ้ำหน้ำที่รับลงทะเบียนตรวจสอบ 

ควำมถูกต้อง  ( ๓  นำที )   

  

  คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ   

( ๕  นำที )   

  รับลงทะเบียน   

( ๒  นำที )   
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 คู่มือส ำหรับบริกำรประชำชน  
งำนที่ให้บริกำร  การยื่นค าขอรับเงินเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  ส านักงานปลัด  
  
ขอบเขตกำรให้บริกำร  
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนเมืองพัฒนา  ๓๒  หมู่ท่ี  ๕  
ต าบลโนนเมืองพัฒนา  อ าเภอด่านขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา  
โทรศัพท์ : ๐๔๔-๐๐๑๑๐๖ 
www.nonmeangpattana.go.th  
  

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ ต้ังแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ)  

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ  
๑. เด็กแรกเกิด : ๑.๑) เกิดระหว่างวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๙ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๐  

๑.๒)  มีสัญชาติไทย (บิดาและมารดา หรือบิดา หรือมารดา เป็นผู้มีสัญชาติไทย)  
๑.๓)  ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด จากหน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ                           
ได้แก่  เงินสงเคราะห์บุตรจากกองทุนประกันสังคม สวัสดิการข้าราชการหรือรัฐวิสาหกิจ                         
และไม่อยู่ในความดูแลของหน่วยงานของรัฐ  

๒. หญิงต้ังครรภ์ : ๒.๑) มีก าหนดคลอดระหว่างวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๙ – ๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐  
๒.๒)  อยู่ในครัวเรือนท่ียากจนและครัวเรือนท่ีเส่ียงต่อความยากจน  

  
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร  
ขั้นตอน    หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ  
๑. มารดาของเด็ก หรือหญิงต้ังครรภ์ น าเอกสารมาลงทะเบียน  
๒. เจ้าหน้าท่ีรับลงทะเบียนตรวจสอบความถูกต้อง และจัดท า 

ประกาศรายช่ือผู้ขอรับสิทธิ์ ภายใน ๓ วัน และประกาศเป็น 
เวลา ๑๕ วัน  

๓. บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูล เพื่อเตรียมเบิกจ่าย  

ส านักงานปลัด  

ระยะเวลำ  

- ใช้ระยะเวลา การให้บริการ ๑๕ นาที/ราย  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ  

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้  

๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของหญิงต้ังครรภ์  จ านวน  ๑  ฉบับ  
๒.  ส าเนาเอกสารการฝากครรภ์  จ านวน  ๑  ฉบับ  
๓.  ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย (กรณีประสงค์จะรับผ่านบัญชีธนาคาร)  จ านวน  ๑  ฉบับ  
๔. ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกคลอด (ยื่นหลังคลอด)  จ านวน  ๑  ฉบับ  
  
 

http://www.nonmeangpattana.go.th/
http://www.bandon.go.th/
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ค่ำธรรมเนียม  

-  

กำรรับเร่ืองร้องเรียน  

            หากไม่ได้รับความเป็นธรรมในเรื่องท่ียื่นค าร้อง  สามารถแจ้งได้ท่ี ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วน
ต าบลโนนเมืองพัฒนา  โทรศัพท์  ๐๔๔-๐๐๑๑๔๖   www.nonmeangpattana.go.th(ช่องทางร้องเรียน
ร้องทุกข์)  

    
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

 

 

 

 

 

 

 

  
  
  
  

http://www.nonmeangpattana.go.th/
http://www.bandon.go.th/
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  แผนผังก ำหนดผู้รับผิดชอบงำน  
  กำรรับลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
  

  

  

นางสาวปพิช์ชญา  คมขุนทด   นักพัฒนาชุมชนช านาญการ   
นายเอกชัย        กุลสุวรรณ   ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน    

    
  

 
  

    
นางสาวปพิช์ชญา  คมขุนทด   นักพัฒนาชุมชนช านาญการ   

 นายเอกชัย        กุลสุวรรณ   ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน    
  

  

  

 กรุณำเรียงล ำดับก่อน – หลัง  

  

๒ .  เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ ตรวจสอบควำมถูกต้องเอกสำร   

    

๑ .   ยื่นเอกสำรต่อเจ้ำหน้ำที ่  

ผู้รับผิดชอบ   

ผู้รับผิดชอบ   
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แผนภูมิข้ันตอนและระยะเวลำกำรรับลงทะเบียน ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด  

  
- หลักฐานการฝากครรภ์  
- ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย  
- ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกคลอด  

(ยื่นหลังคลอด)    

กรุณำเรยีงล ำดับก่อน – หลัง  

สรุป     กระบวนงาน ๔ ขั้นตอน  รวมระยะเวลา ๒๐ วัน/ค าร้อง  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ยื่นค ำร้องกำรรับลงทะเบียน   

ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   

  ตรวจควำมถูกต้องของเอกสำร   

( ๕  นำที )   

  
จัดท ำประกำศรำยชื่อผู้ขอรับสิทธิ์   

( ๓  วัน )   

  

หลักฐำนประกอบ   

  - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
  - ส านาทะเบียนบ้าน 

  

  

  
ประกำศรำยชื่อผู้ขอรับสิทธิ์   

( ๑๕  วัน )   

  บันทึกข้อมูลในระบบฐำนขอ้มูล   

( ๑  วัน )   

  


